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毕业论文（设计）档案

题   目：                                      
学    院：                                   
专    业：                                   
学    号：                                   
姓    名：                                   
指导教师：                                   
武汉大学教务部印制

年    月    日
档案目录

1、毕业论文（设计）任务书

2、开题报告

3、毕业论文（设计）成绩评定表（总评成绩部分）

4、毕业论文（设计）指导教师评分表

5、毕业论文（设计）评阅表

6、毕业论文（设计）答辩评分表

7、毕业论文（设计）答辩表决票（三至五份）
8、附件：毕业论文（设计）正本

说   明

一、毕业论文(设计)是教学计划的重要组成部分，是学生总结所学专业知识的重要方式，是反映学生素质、能力、质量水平的重要依据，是对全程教学质量的综合性检验。各学院（系）、教师、学生均应严格依照学校有关毕业论文(设计)管理办法的要求做好各项工作。

二、毕业论文(设计)应力求观点正确、并有一定的创新性，论文要求内容充实、材料可靠、结构合理、表达通顺。

三、毕业论文(设计)正本的主要内容依次为：1.封面；2.英文扉页；3.郑重声明；4.中英文内容摘要和关键词；5.目录；6.正文；7.参考文献。学生应在指导教师的指导下规范完成毕业论文(设计)。
四、毕业论文（设计）的规范格式遵照《武汉大学本科生毕业论文（设计）书写印制规范》执行，毕业论文（设计）由学生自行印刷，毕业论文（设计）任务书、开题报告的规范格式在教务部网站上下载。
五、完成毕业论文(设计)的基本程序：1.学生根据学院提供的毕业论文(设计)的选题计划和个人特点在教师指导下拟定毕业论文(设计)题目；2.指导教师制定《毕业论文(设计)任务书》，并下发给学生；3.学生根据任务书写出开题报告,  在指导教师的指导下制定研究计划；4.收集资料，采集数据，积极开展有关研究；5.撰写毕业论文(设计)；6.参加答辩和成绩评定；7.制档保存。

六、毕业论文(设计)应撰写一式二份，其中学院存档一份。

七、作为学生学习记载的重要档案之一，毕业论文(设计)档案的所有项目必须用钢笔（碳素或蓝黑墨水）填写，或与原件相符的打印或印刷件存档，其中印章和签名必须是原件。

八、以上毕业论文(设计)规范条目的解释权归武汉大学教务部。
_1128251494.doc
[image: image1.png]PR
)

!

£+







