2016年武汉大学MPA研究生毕业论文答辩全程细则
（2013级单证和2014级双证学生于2016年开始可申请答辩, 2016年5月为2011级单证和2012级双证最后一次答辩）
一. 论文重复率检测条件及答辩相关事项
1、已缴清学费； 
2、完成学位课程,修满学分。单证学生申请学位总学分42，双证学生申请学位总学分45，且学位课程单科均在C-及以上；
3、单证学生：在读期间已至少公开发表一篇以本人为第一作者，以武汉大学为第一署名单位的专业论文，或获省部级及以上与专业有关的奖励，或至少撰写一篇高质量的公共管理领域的调研报告字数3000字以上.（此调研报告需指导导师签字样：同意作为实践论文进入学位档案。此签字可以到校答辩时请导师签字）；
  双证学生：结合专业实践撰写一篇10000字左右的社会实践调研报告作为实践总结报告，校外实践导师和校内指导老师签字。
4、已提交开题报告：答辩每年两次，上半年5月中旬，下半年11月中旬。单、双证学生需答辩前一年（至少12个月）
  完成开题，以系统办公室审核通过时间为准。（例如按研究生院规定：2016年5月答辩学生必须2015年4月30日前完
    成系统及纸质版开题报告，否则无法进入学位申请程序）；
5、毕业论文经指导老师指导通过，由导师提交MPA办公室且通过论文检测重复率不超过25%（包含25%）；
6、单证学生（非全日制）登陆研究生管理系统http://gsinfo.whu.edu.cn/填写全部个人信息和家庭住址信息，提交学位申请，严格按格式要求上传电子照片（2寸蓝底、近期免冠等）；双证学生（全日制）登陆研究生综合管理信息系统http://yjs.whu.edu.cn/ssfw/login.jsp，提交毕业申请，并留意审核进度在规定时间内提交重复率申请；答辩结束后及时提交学位申请。另登录“武汉大学学生就业信息网：http://www.xsjy.whu.edu.cn/default.html”填写就业信息全部内容，填写档案地址，全日制档案由学校按机要件投递，要求和入学时签订合约的培养单位严格一致。
二.论文评审

1、论文通过论文重复率检测的同学, 在规定时间内送MPA办公室匿名评审论文2份(严格按MPA中心要求格式制作,封面及内容隐去导师及学生本人姓名，论文制作样本挂在MPA下载专区http://www.pspa.whu.edu.cn/mpa/)；同时，双证学生需进综合管理信息系统（全日制）提交论文评阅申请。
2、评审结果在相应时间网上公示。
三.准备答辩 (通过论文匿名评审的同学)
1、答辩安排（时间、地点、人员）会在相应时间在MPA网站公布，并发至邮箱，请老师和学生关注；

2、在规定时间内,通常是答辩前一周,交MPA办公室打印规范的毕业论文9份（指导老师1份，秘书1份，答辩委员5份，
  2份MPA办存档。论文制作样本挂在MPA下载专区）;另答辩结束后，本人登录校图书馆主页点击论文收录引用-硕博士 

  论 文提交，提交论文电子版本后，送图书馆最后定稿论文纸本1份并签订协议；
3、具体答辩过程由答辩秘书组织完成。参加答辩同学按照MPA网站相关通知，听从答辩秘书的具体安排；
4、双证学生需登陆综合管理信息系统（全日制）提交答辩申请，通知导师审核。
四．答辩程序（以下为大致程序，具体由答辩主席负责）
1、答辩主席主持开始，介绍答辩委员；
2、学生陈述（准备约2000字左右的答辩陈述，内容包括本人简单介绍、选题、结构、创新、不足等）；
3、答辩委员提问，学生作答（是否给准备时间，由答辩主席决定）；答辩老师评分，学生回避；
4、答辩主席当众宣布答辩结果；
5、双证学生还需进综合管理信息系统（全日制）提交学位申请。
五.答辩后建档    务必提交答辩秘书材料(1--10)并由秘书老师检查合格收取后才能离校
1、经答辩秘书检查合格的综合情况简介原件1份,复印件7份;（此件到校统一领取材料时发放并填写，答辩秘书审核合
  格才能复印，此件为学评会委员审核用，复印件不要粘贴在一起）
2、交二寸彩照2张及电子照片1张（纸质照片要求与提交研究生系统照片一样，蓝底，免冠近照；反面用圆珠笔写上学
  号、姓名）；另相关材料要求贴照片的地方贴上相同照片
3、填写“武汉大学MPA应届毕业生信息反馈表”1份（此件自己下载http://www.pspa.whu.edu.cn/mpa/）；
4、填写好封面的人事档案袋、学术档案袋各1份（此件到校统一领取材料时发放并填写）；
5、卷内目录/卷内备考表各1份(此件http://www.pspa.whu.edu.cn/mpa/严格按说明填写打印，某某改为本人姓名)；
6、硕士学位申请书1本（此件到校统一领取材料时发放并填写,在相应的地方贴好照片；填写日期时必须按卷内目录第2
栏的日期要求填写；答辩结束后务必顺着申请书后最后一页开始按评阅书2份,表决票5份顺序,用胶水沿左边粘牢)；
7、开题报告1份 (此件自己http://www.pspa.whu.edu.cn/mpa/下载打印.注意开题时间填写比答辩时间提前一年。用胶
  水沿左边粘牢.到校答辩时请导师相应地方签字。)
8、单证学生：公开发表的学术论文复印件1份（包括封面、目录和正文，全部用胶水沿左边粘牢）或指导导师签字通过
  的以实践为主的论文一篇（全部用胶水沿左边粘牢）；
  双证学生：结合专业实践撰写一篇10000字左右的社会实践调研报告作为实践总结报告，校外实践导师和校内指导老师
 签字；
9、研究生毕业登记表2份（此件到校统一领取材料时发放并填写，单证学生填写研究生院制、双证学生填写校党委研究
 生工作部制毕业登记表）
10、全日制研究生实践手册（只双证学生需要，到校集中时发放，请导师签字）

（备注：成绩单2份由研究生院统一从系统打印；1-10项材料中1、4、6、9、10到校统一领取材料时发放；其他均自己
 准备或http://www.pspa.whu.edu.cn/mpa/下载打印，要求粘贴的材料请务必用胶水，绝对不许用订书钉装订,另备6张
 与系统一致的蓝底二寸彩照,相关表格上用.所有材料需要导师签字的地方答辩时请导师签好)
六．办理离校手续(离校单http://www.pspa.whu.edu.cn/mpa/下载)
 1、答辩结束并通过答辩后，凭离校单办理相关离校手续（全日制采取网上电子离校系统，无需办理纸质离校单）；单证同学离校单办理完毕后自己留存，领取学位证书时必须提交；
  2、进入校图书馆网站首页提交学位论文电子版，并送图书馆相同格式打印文本1份,将图书馆盖章的论文提交回执粘贴在
   离校单后；
七．领取证书和人事档案：本人凭身份证、学生证、办理完毕的离校单、论文提交回执按具体通知时间领取，委托代领必须有委托函、委托代领人身份证。               

                                                MPA办电话:027-68754460    E-mail:mpa@whu.edu.cn
