毕业论文指导及成绩评价工作注意事项
毕业论文是本科教学计划中独立设置的一门必修课程（6学分）。根据《武汉大学本科生毕业论文（设计）工作管理办法（修订）》（武大教字[2008]21号）规定，在指导学生选题、写作和答辩过程中，以下环节须特别注意： 

一、 选题

1．11月底前，各系组织指导教师开始选题准备工作。

2．选题工作应采取学生自愿和学院分配相结合的原则。学生和教师通过双向选择完成，保证每个学生选定一个题目。题目来源可为真实项目题目、学生自拟题目、教师自拟题目。
3．各系根据学生选题情况结合教师的专业研究方向协调安排指导教师，指导教师必须是讲师及以上职称的教师。

4．每个指导教指导学生一般不超过5个。

5．12月底前，各系将选题汇总并填报《毕业论文（设计）选题报审表》交到学院本科教学秘书备案。

二、任务书和开题报告

1．第七学期第18-19周（一般在1月10日前后），学生与指导教师沟通，初步确定写作思路，指导教师填写《武汉大学本科生毕业论文（设计）任务书》（★指导教师亲笔签字）发给学生。

2．第八学期开学2周内（一般在3月1日前后），学生在查阅文献资料并进行整理的基础上，在指导教师的指导下填写《武汉大学本科生毕业论文（设计）开题报告》（★指导教师亲笔签字）并组织开题报告会。开题未通过的学生须在教师指导下重新开题。

三、毕业论文的指导和撰写

1．论文写作时间至少有2～3个月。

2．论文必须达到规定字数，撰写成文后，必须经过指导教师反复多次提出修改意见，直至指导教师同意定稿。

3．5月15日前，论文定稿后，按《武汉大学本科生毕业论文（设计）书写印制规范》印制装订一式四份。

四、论文评阅

1．5月20日前，各系将论文答辩教师分组名单（3-5人）及各组组长、确定的答辩时间告诉本科教学秘书，统一安排答辩地点，报本科生院备案并接受督导。

2．5月20日前，学生本人将制作好的1本论文连同“指导教师评分表”直接交给自己的指导教师评阅。指导教师应对学位论文是否由学生独立完成进行审查。
3．5月25日前，学生将制作好的3本论文连同“评阅教师评分表”由班上集中收齐交本科教学秘书，由答辩委员会委托各答辩小组组长分发给本组教师并指定一名非指导教师进行评阅。对于评阅不合格的论文，学生应根据评阅教师给出的意见做出修改后再次提交答辩委员会。未按时向本科教学秘书提交论文的，不准参加答辩。
4．“指导教师评分表”和“评阅教师评分表”由各系在答辩前两天收齐，暂由各小组指定1名教师保管，并将不同意答辩的学生名单尽快报给本科教学秘书。对于有质量问题的论文，可以推迟至毕业后一年内修改合格后再答辩。
五、论文答辩

1．论文答辩时间安排在5月底至6月初的一周内进行，答辩工作应于6月5日以前全部完成。
2．答辩时，学生向答辩小组提交填写好的“毕业论文档案封面”1份、“答辩评分表”1份、“答辩委员会表决票”3-5份（每个答辩教师1份）、“成绩评定表（总评成绩部分）”1份。

3．答辩小组原则上须预先指定1名教师兼任答辩秘书，在“答辩评分表”上做记录，实在没有固定人选，也可以临时指派学生轮流记录，由兼任的答辩秘书在“答辩评分表”上签字。“答辩成绩”为“答辩委员会表决票”成绩评定的平均分；“答辩小组评语”由答辩小组讨论填写（★评语表述必须与答辩成绩一致），最后由答辩小组组长签名。
4．答辩期间，学校将对各学院（系）的答辩工作进行抽查。答辩结束后，学校将使用“大学生论文抄袭检测系统”对部分毕业论文进行检测。
六、成绩统计及归档

1．论文成绩的各次评分不得超过95分。

2．若指导教师评分与评阅人评分差值超过15分，则应经答辩委员会（委托各专业分管教学的系负责人组织）讨论评分。
3．总评成绩＝指导教师评分×30％+评阅教师评分×30％+答辩小组评分×40％。

4．总评成绩85分及以上者为优秀，每个专业毕业论文的优秀率不得超过30%。
5．各系按专业学生人数的4％的比例分别评选推荐省级优秀学士学位论文。

6．答辩结束后，各小组检查所有表格材料上的意见和签名是否填写完整。指导教师评阅意见、评阅教师评阅意见和答辩小组评语一律用钢笔（碳素或蓝黑墨水）填写，不得打印。★“成绩评定表”上答辩委员会主席签名处，由本科教学秘书集中加盖本科教学院长的签名章。

7．将成绩登记到“答辩成绩统计表”上，完整填写“毕业论文（设计）选题报审表”。

8．学校统一发的“毕业论文（设计）档案”封皮上，“论文题目”栏目待答辩之后再按答辩小组确认的题目填写。答辩之后若有最新的修改意见，必须在修改完成之后按规定格式制作毕业论文正本（★论文封皮由学生个人另外用白色铜版纸按规定格式印制并胶装，不准用档案封皮代替）。
9．各系按照“毕业论文（设计）档案”封皮内的档案目录所列项目及顺序，将答辩后的所有档案材料包括装帧完整的论文正本夹在其中（★不准装订）收齐，于答辩后两日内交给本科教学秘书（★所有材料的签名及日期必须完整准确）。各系同时上报省级优秀学士学位论文推荐名单2名（排序）。
10．各专业学生论文最终稿Word2003版的电子文档以班为单位收齐拷贝或发送给本科教学秘书，汇总后刻光盘存档。
